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Administración     

Cursos   

Certificados digitales 11006 30 

Contabilidad 2011 11007 145 

Contabilidad 2011: Conceptos teóricos 11008 110 

Contabilidad 2011: ContaPlus Profesional 11001 35 

ContaWin Classic 11002 50 

El Impuesto sobre el Valor Añadido 11009 35 

Emprendedores: Contabilidad y finanzas 11010 130 

Emprendedores: Creación de empresas 11011 35 

Facturación 2012: FacturaPlus Profesional 11003 60 

Facturación electrónica 11012 45 

Gestión de archivos 11013 130 

Grabación de datos 11030 160 

Nóminas 2012: NominaPlus Profesional 11004 45 

Plan Avanza: Telemarketing 11016 45 

Técnicas básicas de comunicación y archivo  11017 35 

   

Módulos Transversales   

Aplicaciones informáticas de gestión comercial (módulo transversal, 

UF0351) 11005 60 

Gestión de archivos (módulo transversal, MF0978_2) 11014 90 

Grabación de datos (módulo transversal, MF0973_1) 11015 110 

   

Aplicaciones informáticas     

Cursos   

Aplicaciones informáticas de gestión comercial 11063 85 

Mecanografía con ordenador 11058 60 

Mecanografía con ordenador (Avanzado) 11059 30 

Mecanografía con ordenador (Básico) 11060 30 

Mecanografía con ordenador Avanzado (Incluye teclado numérico) 11061 30 

Presto: Presupuestos, mediciones y certificaciones 11062 45 

   

Concimiento del sector     

Cursos   

Recepcionista de hoteles 11018 60 

   

Habilidades directivas     

Cursos   

Dirección y desarrollo de equipos de trabajo  11019 50 

Emprendedores: El emprendedor 11020 15 

Emprendedores: Habilidades directivas 11021 155 

Gestión de proyectos 11022 65 

Gestión del rendimiento  11023 35 

Gestión del tiempo  11024 35 

Habilidades directivas  11025 35 

Liderazgo comercial  11027 35 

Presentaciones eficaces  11028 30 



a-distancia.com -  Empresa 

Título Ref. Horas 

 

  

Em
pr

es
a 

pá
gi

n
a 

3 

   

Módulos Transversales   

Lengua extranjera profesional para la gestión administrativa en la 

relación con el cliente (MF0977J 11026 90 

Técnicas de recepción y comunicación (MF0975_2) 11029 100 

   

Prevención de Riesgos Laborales     

Cursos   

Equipos de protección personal y señalización en la construcción  11032 35 

Prevención de riesgos comunes  11034 20 

Prevención de riesgos laborales 11036 60 

Prevención de riesgos laborales  11035 60 

Prevención de riesgos laborales del personal de oficinas  11031 75 

Prevención de riesgos laborales en bares y restaurantes  11037 35 

Prevención de riesgos laborales en centros comerciales  11038 35 

Prevención de riesgos laborales en el sector cárnico  11039 75 

Prevención de riesgos laborales en el sector limpieza  11040 65 

Prevención de riesgos laborales en el sector sanitario  11041 75 

Prevención de riesgos laborales en hostelería  11042 65 

Prevención de riesgos laborales en la construcción  11043 35 

Prevención de riesgos laborales en peluquería y estética  11044 75 

Primeros Auxilios  11045 55 

   

Módulos Transversales   

Función del mando intermedio en la prevención de riesgos laborales 

(UF0044) 11033 35 

   

Recursos Humanos     

Cursos   

Empowerment: motivación y liderazgo 11046 45 

Mobbing 11047 35 

Técnicas de comunicación  11048 40 

Técnicas de selección de personal  11049 45 

   

Sistemas de gestión     

Cursos   

Control de calidad - Normas ISO  11050 45 

Emprendedores: Sistemas Integrados de Gestión 11051 140 

Gestión de residuos 11052 35 

Igualdad de género 11053 75 

Legislación ambiental 11054 35 

Protección de datos 11056 35 

Sensibilización medioambiental  11057 35 

   

Módulos Transversales   

Procesos de gestión de calidad en hostelería y turismo (UF0049) 11055 55 

 


